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SVENCIONIU R. SVENCIONELIU KARALTIAUS MINDAUGO GIMNAZIJOS
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO,
PRIEMIMO, APSKAITOS, SAUGOJIMO IR ISDAVIMO MOKINIAMS BE1
MOKYTQJAMS TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Svengioniy r. Svenéionéliy Karaliaus Mindaugo gimnazijos bendrojo ugdymo
dalyky vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, pri¢mimo, apskaitos, saugojimo ir i¥davimo
mokiniams tvarka (toliau - Gimnazijos tvarka) nustato bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy,
mokymo priemoniy jsigijima, apskaita, saugojima, i8davima mokiniams ir mokytojams.

2. Gimnazijos tvarka parengta remiantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir
sporto ministro 2019 m, birZelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy
it mokymo priemonémis atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos aprao
patvirtinimo®,

11 SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU [SIGIJIMAS

3. Gimnazija uZ mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, gali
pirkti tik jvertinty vadoveliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazéje), vadovéliy, skirty
pagal tarptautines programas besimokan¢iam mokiniui, vadovelj papildandiy, specialivjy mokymo
priemoniy ir ugdymo procesui reikalingos literatfiros. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti
gali biiti skiriamos 1¢30s i§ savivaldybés biudzeto,

4. UZ mokinio krep3elio lé3as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

4.1. bendrojo ugdymo dalyky vadoveliy;

4.2, vadovélius papildaniy (spausdinty ar skaitmeniniy) mokymo priemoniy (iSskyrus
pratyby sastuvinius);

4.3. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

4.4. specialiyjy mokymo priemoniy;

4.5. skaitmeniniy moKkymo priemoniy;

4.6. daikty, medZiagy ir jrangos (programose apibréZtam ugdymo turiniui jgyvendinti
reikalingas darbo, kiirybos, sporto, skaitmenines, vaizdines priemones, laboratorinius baldus,
kompiutering jranga ir kita);

5. Uzsakant bendrojo ugdymo dalyky vadovélius ir mokymo priemoncs atsakingas
darbuotojas dalyky metodines grupes informuoja apie uZsakymo terminus, supaZindina su
naujienomis,

6. Metodinése grupése aptariami vadovéliai ir mokymo priemonés, kurie bus naudojami
ugdymo procese, Jy alternatyva, poreikis, siekiant i8laikyti t¢stinuma, aptariamas jy kiekis,

7. Kiekviena metodiné grupé, atsizvelgdama j gimnazijos palimybes, turimas lé3as, csantj
vadovéliy fonda, norimy vZsisakyti vadoveéliy ir mokymo priemoniy sara8a, pateikia atsakingam
darbuotojui.

8. Bibliotekos vedéja, atsizvelgdama | turimus vadovéliy kickius, pimnazijos galimybes,
pagal mctodiniy grupiy pageidavimus parengia bendry gimnazijai reikalingy vadovéliy sarasa ir
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pateikia svarstyti sudarytai darbo grupei dé! apriipinimo vadoveliais ir mokymo priemonémis,

9. Uzsakymai del vadovéliy ir  mokymo priemoniy  jsigijimo  pateikiami
leidejams/tickéjams, Gautas isankstinio apmokéjimo saskaitas-fakttras atsakingas asmuo persiundia
buhalterijai.

10. Uzsakytus vadovelius ir mokymo priemones leidejal/tiekéjai pristato | gimnazija.

11. Mokiniai, besimokantys pagal pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas
vadoveliais naudojasi nemokamai.

12. Gimnazijos vadovas, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. gimnazijos tarybai pateikia
informacijg, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo per kalendorinius metus. §i
informacija skelbiama interneto svetaingje.

111 SKYRIUS
VADOVELIY PRIEMIMAS, APSKAITA IR SAUGOJIMAS

13. Gaunami vadovéliai priimami pagal lydimaji dokumenty, antspauduojami gimnazijos
bibliotekos antspaudu. Vadoveliy pirkimo saskaitos-fakifiros atiduodamos i buhalterija, kopijos
ligka bibliotekoje.

14. Uz vadoveliy priémima, apskaita, vadoveliy fondo saugojima, tvarkyma atsakingos
gimnazijos bibliotckos vedéja ir bibliotckininke.

15. Vadoveéliai sudaro savarankiskg gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi ir
apskaitomi atskirai nuo knygy fondo.

16. Bibliotekoje vedama individuali ir visuminé vadoveliy apskaita:

16.1. mdividualioje vadoveliy apskaitoje vieno pavadinimo vadovéliuj pildoma kortcle
(joje nurodomi vadovélio leidybiniai duomenys), Kortcliy visuma sudaro vadovéliy kartoteka;

16.2. vadové¢liy fondo visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas vadovéliy fondo
judéjimas: gavimas, nurafymas, bendras kiekis.

17.  Negaliojantys, nctinkami naudoti ngdymo procese, neitraukti j Bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy duomeny baze ir pamesti skaitytojy vadovéliai nurafomi. Nuradymo aklus
pasirafo knygy, vadovéliy inventorizacijos ir nuraymo komisija, tvirtina gimnazijos direktoré.

'IY SKYRIUS
MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS, APSKAITA IR SAUGOJIMAS

18. Gautos mokymo, specialiojo mokymo ir kitos priemonés priimamos pagal lydimajj
dokumenta. ‘

19. Mokymo priemoniy pirkimo syskaitos-faktfiros atiduodamos i buhalterijg, kopijas
tvarko | dircktorés pavaduotojas fikiui. ‘

20. Mokymo priemonés uZpajamuojamos apskaitos knygoje.

21. Uz daikty, medziagy, jrangos, mokinio darbo vietai irengti bei mokymo priemonéms
laikyti reikalingy baldy ir laboratoriniy baldy priémimg ir apskaita atsakingas direktores
pavaduotojas {ikiui.

22, Gauti daikiai, medZiagos, iranga, baldai, laboratoriniai baldai perduodami konkrediam
dalyko mokytojui j kabineta. UZ jy sauguma atsako kabinety vadovai.

23. Pasibaigus galiojimo laikui, netinkamos naudoti mokymo priemonés nurafomos akiu.

y ¥V SKYRIUS
VADOVELIY ISDAVIMAS MOKINIAMS IR MOKYTOJAMS

24. Bibliotekos vedeja rugpjti¢io mén, parengia ir pateikia gimnazijos direktorei
vadoveliy isdavimo mokytojams ir mokiniams tvarks, geguzés mén. — graZinimo tvarks.
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25, Mokslo mety pradiioje vadovéliai iduodami i3 saugyklos mokytojams ir
mokiniams, o pasibaigus mokslo metams surenkami pagal bibliotekos vedéjos sudarytus ir su
gimnazijos direktore suderintus grafikus,

26. Uz vadovelius, isduotus dalyky mokytojams, Jy buklg, atsako dalyko mokytojas,
pasiraSydamas vadovéliy i¥davimo — graZinimo lape.

27. Mokslo mety pabaigoje mokytojai ir mokiniai graZina visus vadovélius ir knygas
bibliotekai. Tik visi¥kai atsiskaite uz pracjusius mokslo metus mokiniaj gauna naujiems mokslo
metams reikalingus vadovélius ir knygas,

28, Mokytojas ar mokinys, pametes ar sugadines vadovell, jj turi pakeisti tokiu pat
nauju arba bibliotekos vedéjos pripazintu lygiaverdiu, Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai
sugadintus vadovelius atsako tévai arba globéjai.

29. Pabaiges gimnazija arba del kity priezaséiy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka. Tik turint bibliotckos vedéjos parasy atsiskaitymo lapelyje, mokiniui
i¥duodami i§silavinimo dokumentai,

30. Mokytojas, nutraukes darbo sutartj, vadovélius graZina bibliotekai, mokymo
priemones perduoda dircktorés pavaduotojui kiui,

31. Esant nepakankamam vadovéliy kiekiui, jie nandojami tik kabinetuose. Vadovéliy
saugykloje palickama po viena tokiy vadovéliy, skirty individualiam mokymuisi gimnazijos
skaitykloje.




