PATVIRTINTA
Sventionéliy Karaliaus Mindaugo

gimnazijos direktoriaus 2020 m.
gruodziogd. jsakymu Nr. O - 62

SVENCIONIU R. SVENCIONELIY KARALIAUS MINDAUGO GIMNAZLJOS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Svendioniy r. Svendionéliy Karaliaus Mindaugo gimnazijos dienyno sudarymo
elektroninio dienyno (toliau - e. dienyno) duomeny pagrindu tvarkos aprafas (toliau - Tvarkos
aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019
m. vasario 27 d. jsakymu Nr, V = 170, Dél $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo
Nr. ISAK — 2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso
patvirtinimo® pakeitimo, Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45  Del Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprajo patvirtinimo®, Lictuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministerijos 2016-08-31 Nr. SR-3786 ra3tu ,,Dél elekironinio dienyno automatinio duomeny
teikimo | mokiniy registrg®, Informacinés sistemos ,,Tavo mokykla“ licencijos sutartimi TM
200904-1 ir specialiosiomis salygomis (2020-09-04) ir jy pakeitimais, Tvarkos aprasas skelbiamas
vicdai, gimnazijos interneto svetainéje.

2. Tvarkos apraas nustato Svenéioniy r. Sventionéliy Karaliaus Mindaugo gimnazijos
dienyno sudarymo e. dicnyno, tvarkomo naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo
technologijas, duomeny pagrindu tvarka, reglamentuoja e. dienyno administravimo, tvarkymo,
prie#iiiros, dienyno sudarymo e. dicnyno duomeny pagrindu ir e. dienyno perkélimo j skaitmening
laikmena tvarka, integruoto ,,Mokinio registro® modulio sgsajas.

3. Ivedus e. dienyna, gimnazija ncvykdo mokiniy apskaitos spausdintame dienyne.

4. Asmenys (c. dienyno pagrindu sudarantys dienyna, perkeliantys i skaitmenines
laikmenas, administruojantys, prizifirintys ir kt.), tvarkydami duomenis, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais eisés aktais.

_ISKYRIUS .
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIY, PRIZIURINCIY, TVARKANCIY MOKINIU
UGDMOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA E. DIENYNE FUNKCLIOS

5. E. dienyno administravimo ir tvarkymo darbus atlieka direktoriaus jsakymu paskirtas
direktoriaus pavaduotojas ugdymui (c. dienyno administratorius) ir informaciniy technologijy
sistemy administratorius,

6. Dircktoriaus pavaduotojas ugdymui (e. dienyno administratorius):

6.1. suteikia mokytojams pirminio prisijungimo duomenis;

6.2. pateikia klasiy vadovams i¥dalinti mokiniams ir jy t¢vams pirminio prisijungimo
duomenis;

6.3. nustato bendrus ¢. dienyno parametrus, pazymiy tipg, mokymosi kursa, pamoky laika,
trimestry trukmg, atostogy datas, jveda mokomuosius dalykus it kt.;

6.4. sudaro ir redaguoja mokytojy, klasiy, mokiniy sgrasus;

6.5. kickvicnais metais iki rugséjo 10 d. patikrina informacija apie gimnazija, mokytojus,
klasiy ir mokytojy ry¥, prireikus daro keitimus;



6.7. ¢. dicnyne tvarko iSvykstanciy | kita mokymosi  jstaigyg, atvykstaniy ar laikinai
ifvystandiy mokiniy apskaita;

6.8. kiekvienals metais rugséjo mén., pagal poreikj, apmoko mokytojus dirbti e. dienyno
terpeje, esant reikalui, konsultuoja;

6.9. kiekvieno einamaojo ménesio 15 d. ,uZrakina® pradjusio ménesio atliktas veiklas.

7. Informaciniy technologijy sistemy administeatorius:

7.1, atlieka e. dicnyno techniniy, programiniy trikumy ir klaidy analize¢ bei teikia sitlymuns
dél e. dienyno tobulinimo gimnazijos direktoriui ir direktoriaus pavaduotojams ugdymui,

8. Mokytojai, dirbantys su e, dienynu;

8.1. kiekvienais metais iki rugs¢jo 15 d. sudaro savo dalyko grupes, suveda | e. dienyna
savo individualy tvarkarasti;

8.2, 5-8 klasése dirbantys mokytojai kickvicnos pamokos duomenis jveda iki dienos, kada
vyko pamoka, 20.00 val.; 1-4 klasése dirbantys mokytojai savaités ugdomaja veikly uipildo pirmg
savaités darbo dieng iki 20.00 val. visai ateinanc¢iai savaitei; 1-IV klasiy mokiniy pamoky
lankomumas jvedamas pamokos pradZioje, jei pamoka vyko netradicingje aplinkoje ar pan., iki
dienos, kada vyko pamoka, 20.00 val.;

8.3. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniy tévais ir klasiy vadovais;

8.4, ne veéliau kaip prief savaite e. dienyne paZymi numatomus kontrolinius darbus,

9. Klasiy vadovai:

9.1. iidalija mokiniams prisijungimo duwomenis, gautus i§ direktoriaus pavaduotojo
ugdymui (e. dienyno administratorians); |

9.2, prasidéjus mokslo metams iki rugséjo 5 d., kickvieno trimestro pirmajg savaite tikrina
ir tikslina mokiniy duomenis, informuoja atsakingg direktoriaus pavaduotoja ugdymui (e, dienyno
administratoriy) dél pakeitimy;

9.3. vidaus Zinutémis bendrauja su auklétiniais, jy tévais, mokytojais, administracija;

9.4. ne veéliau kaip iki paskutinés einamojo ménesio dienos pateisina mokiniy praleistas
pamokas;

9.5. jveda informacijg apie buvusius ir blisimus 1&vy susirinkimus, nurodydami ju vieta,
laika ir tema;

9.6. pagal administracijos nurodymus formuoja savo Klasés ataskaitas.

10. Administracija:

10.1. uZ darbo laiko apskaitos Zinigra§liy pildymg ir tvarkaraiéio sudaryma/keitimus
atsakingas dircktoriaus pavaduotojas ugdymui e. dienyne jveda duomenis apic pavadavima ir
pamoky keitima;

10.2. 1-4 ir 5-TV klasiy vadovus kuruojantis atsakingas(-i) direktoriaus pavaduotojas(-i)
ugdymui (kartu su klasés vadovu) is e. dienyno paruoia ataskaitas ifeinantiems mokiniams;

10.3. ¢. dienyno prieziiirg administracija vykdo pagal kurnojamas sritis;

10,4, atsakingi direktoriaus pavaduotojai ugdymui (e. dienyno administratorius bei 1-4 ir 5-
IV klasés vadovy veikly kuruojantis) uZtikrina integracija tarp e¢. dienyno ir Mokiniy registro.
Siekiant uZtikrinti strukt@rizuota duomeny perdavima ir integracija. pgimnazija naudoja
klasifikatorius, skelbiamus Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy
apskaitos  informacinégje sistemoje  (KRISIN). KRISIN sistemos interneto adresas -
www krigin.smm,lt. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamasi Svietimo ir mokslo srities
registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisvkles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodZio 22 d.
jsakymu Nr. V-1233 D¢l Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
biidingy klasifikatoriy ktirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo®,



111 SKYRIUS

DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNQ DUOMENU PAGRINDU,

ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU
TEIKIMAS IR GAVIMAS

11. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma e. dienyne, o ugdymo procesui
pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniu dieny arba (dél skirty papildomy darby ar brandos
cgzaminy ir kt.) ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo diena, formuojamas
dienynas ¢, dienyno pagrindu:

11.1. gimnazijos klasiy vadovai i§ e. dienyno i¥spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting®, i¥spausdintuose lapuose, patvirtindami duomeny juose teisinguma,
tikruma, pasirafo visi mok¢ mokytojai, klasés vadovas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
(kuruojantis 1-4 ir 5-12 klasiy vadovy darba), klasés vadovas jrafo datg ir pateikia atsakingam
dircktoriaus pavaduotojui ugdymui (e. dicnyno administratoriui), kuris deda j byla, tvarkoma
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos Vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. Nr. V-118 jsakymu , D¢l dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®;
Dirbant nuotoliniu blidu, duomenis patikrina, pasirado tik klasés vadovas ir siunéia dokumenty e,
dienyno administratoriui. Kartu j byla dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie
buvo,

11.2. instruktaZa organizuojantys asmenys, dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti
instruktazai®, sudaryto ¢. dienyno duomeny pagrindu, lapus, ispausdintus kiekviena karta atlikus
instruktaZza, mokiniams pasiradius instruktaZy lapuose, pateikia atsakingam direktoriaus
pavaduotojui ugdymui, kuris ,,Saugaus elgesio ir kity instruktaZy® lapus, saugo atskirame segtuve, o
pasibaigus mokslo matams deda j byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy,
patvirtinty Lietuvos Vyriausiojo archyvaro 2011 m. licpos 4 d. Nr, V-118 jsakymu ,,D¢l dokumenty
tvarkymo ir apskailos taisykliy patvirtinimo.

1.3, inZinigrius — kompiuterininkas c. dienyna perkelia | skaitmening laikmeng -
kompaktinj disky, pateikia atsakingam dircktoriaus pavaduotojui ugdymui (e. dienyno
administratotiui), kuris deda ja kartu su idspausdintomis ,Mokiniy mokymosi pasickimy apskaitos
suvestinemis® | bylg, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka;

12. E. dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultata, Zinias apic mokinio praleistas pamokas per trimestra, pusmeti, metus, jic
patvirtinami automatidkai ,uZrakinant* jraSyty atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima,
praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiéiy iki tos dienos 24 val.). Jei ,.uzrakinus® duomenis
nustatoma klaida, ..atrakinimo® faktas fiksuojamas suradant akty apie duomeny keitima (priedas Nr.1).
Sudarytas aktas apie duomeny keitima saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine™.

13. Mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina kuruojantis direktoriaus pavaduotojas
ugdymui ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniul.

I'V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

14. Gimnazijos direktorius tvirtina Tvarkos apraga ir u#tikring ¢, dienyno veikla, jo
tvarkymg, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny
pagrindu dienyno sudaryma, jo skyriy iSspausdinima, perkélimg | skaitmenines laikmenas, jo
saugojimy teisés akty nustatyta tvarka.

15. E. dienyno inZinigrius - kompiuterininkas atsako vz techninj e. dienyno veikima,
duomeny perkélimo j skaitmening laikmena savalaikiskuma ir kokybe,

16. Mokytojai ir gimnazijos darbuotojai, dirbantys su ¢. dienynu, atsako u? tinkama &iy
nuostaty laikymasi bei paZeidimus teisés akty nustatyta tvarka.



17. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, ji spausdinantys ir
perkeliantys | skaitmenines laikmenas, administruojantys, priZifirintys ir kt.), tvarkydami duomenis,
vadovaujasi 2016 m, balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,

18. E. dienyng administruoti ir priZifiréti duomeny tvarkyms skiriamas ne tas pats asmuo.

V SKYRIUS
DIENYNOQO SAUGOJIMAS

19. Sudarytas i3 i3spausdinty skyriy ir perkeltas | skaitmenines laikmenas dienynas
saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lictuvos
Respublikos Vyriausybés gencralinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr., ISAK-
1776/V-83 ,Del Bendrojo  lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy  rodyklés
patvirtinimo®, nustatyla laika,




Priedas Nr.1
TVIRTINU
Svendioniy r. Sventionéliy Karaliaus Mindaugo
gimnazijos direktorius
Daiva Uzialiene

AKTAS
DEL DUOMENU KEITIMO/ISTAISYMO ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Vadovawantis ¢. dienyno apraio, patvirtinto 2020-12-16 gimnazijos direktoriaus
isakymu Nr. O-62, straipsniu Nr. 12 taisoma klaida
klasés (grupés) mokiniui(-ei)

(vardas, pavardé)

Dalyko pavadinimas
Pasickimy jvertinimai skai¢iumi ir Zodziu Klaidingas:
(data)
Teisingas:
Praleisty ir pateisinty pamoky skaidius Klaidingas:
Teisingas;
PrieZastis, déi kurios atliekamas duomeny
taisymas
Dalyko mokytojas ar
kitas gimnazijos darbuotojas paradas vardas, pavardé

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui
¢, dienyno administratorius paraas vardas, pavarde



