PATVIRTINTA

Svencioneliy Karaliaus Mindaugo
gimnazijos laikinai vykdancios
direktoriaus funkcijas 2020 m. rugséjo
01d. isakymu Nr. O- 24

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

ISKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Svenéioniyr. Svengionéliy Karaliaus Mindaugo gimnazijos vie$yjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklés (toliau - Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau
-pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés Svencioniy r. Svencionéliy Karaliaus Mindaugo
gimnazijos (toliau - gimnazijos) taisykles. kurios apima poreikiy formavima, pirkimy planavima,
butiavima ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau
-pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima (toliau - vieSyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontroles
priemones, Svenioniy r. Svencionéliy Karaliaus Mindaugo gimnazijos darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis, (toliau - darbuotojas) vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu
(toliau - VPJ} Ji jgyvendinangiaisiais teisés aktais, MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasy. Siomis
Taisyklémis, kitais jstatymais, teisés aktais ir gimnazijos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSujy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uZztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principu bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos lé3os buty naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo
sutartis biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés ipareigojimy, nustatyty Europos
Sgjungos ir nacionalingje teiséje, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy
procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nefaliskumo reikalavimu, siekti
strateginiy ir kity gimnazijos veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy
vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklemis privalo vadovautis visi gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys gimnazijos
viedyjy pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos savokos:

5.1. CVP IS administratorius - Svencioniy r. Sven¢ionéliy Karaliaus Mindaugo gimnazijos

direktoriaus paskirtas Bendrujy reikaly skyriaus darbuotojas ar jj pavaduojantis darbuotojas, turintis
teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie gimnazijos ir jo (-s) darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus
ir kt);

3.2.Pirkimy iniciatorius - Gimnazijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj viesojo pirkimo
bidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy technine specifikacija ir (ar) jos
projekta;

5.3.Pirkiniy organizatorius - Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
gimnazijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertés vieduosius pirkimus, pagal
preliminarigja sutartj vykdomo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras arba dinaminés pirkimo
sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesuju
pirkimy komisija:



34 Pirkimo paraiSka - gimnazijos nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy
iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo sglygas ir kita informacijg, kuri pagrindzia jo priimty
sprendimy atitiktj VP ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 1
priedas}; . .

5.5.Pirkimy planas - Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir gimnazijos direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy sarasas (Taisykliy 4 priedas);

5.6.Pirkimy sgraSas - i dalies uZpildytas Pirkimy planas ateinantiems biudZetiniams
metams, kuriame pildomi Sie stulpeliai; data, pavadinimas, planucjama pirkimo pradZia verte,
kiekis, pirkimo objektas, BVPZ kodas, sutarties galiojimas, Pirkimo iniciatorius;

5.7.Pirkimy suvestiné - gimnazijos parengta ir Centrinéje vie$yjy pirkimy informacingje
sistemoje (toliau - CVP IS) vieSai skelbiama informacija apie visus biudzetiniais metais
planuojamus vykdyti gimnazijos pirkimus, i§skyrus maZos vertés pirkimus;

5.8.Rinkos tyrimas - kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitily, tiekejus (jskaitant ir rinkoje veikiandius VP 23 ir VP] 24 straipsnivose nurodytus
subjektus), ju tickiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlieckamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir
apibendrinty i3vady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.9.Tiekéjy apklausos paZyma - gimnazijos nustatytos formos dokumentas, pildomas
Pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus (isskyrus Taisykliy 42.4
punkte numatytais atvejus) ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikti VPJ ir kity pirkimus
reglamentucjanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 5 priedas);

3.10. pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiary atsakingas
asmuo - gimnazijos direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais
biudzetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plana, rengia ir
skelbia $iy pirkimy suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina jy atitiktj
viesuosius pirkimus reglamentuojandiy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko viesyjy pirkimy
registrus, uZtikrina neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasirayma laiku,
itraukia tickéjus j nepatikimy tiekéjy ir melagingg informacija pateikusiy tiekéjy sgradus, saugo
perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavima j archyva, kaupia ir rengia statisting
informacijg apie atliekamus pirkimus;

S.11.uz sutardiy vykdymo prieZioiry atsakingas asmuo - sutartyje nurodytas darbuotojas,
kuris priZitiri (organizuoja) gimnazijos sudarytoje sutartyje numatyty jsipareigojimy vykdyma,
pristatymo (atlikimo” teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy, darby atitiktj sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia sialymus dél pirkimo
sutarCiy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdan&iam arba netinkamai
vykdan¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus taikymo, skelbia sutartis ir jy pakeitimus;

6. Kitos Taisyklése vartojamos savokos yra apibréZtos VPJ ir kituose vie§uosius pirkimus
reglamentuojancéiuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobidZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teises akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

H SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCLJOS

8. UZ VPl ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojaniy teisés akty laikymosi uZtikrinima
yra atsakingas Svencioniy rajono socialiniy paslaugy centro direktorius.

9. Gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

9.1. Pirkimy iniciatorius; '

9.2. Pirkimy organizatorius, CVP IS administratorius ;

9.3. Viesujy pirkimy komisija;



10. Viedyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verte lygi arba didesné kaip 58000 Eur. be pridétinés vertés mokescio (toliau - PVM). Jeigu
gimnazijos direktorius nenusprendZia kitaip.

tL. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobiidj. Gimnazijos direktoriaus jsakymu gali biiti
paskirti keli Pirkimy organizatoriai ar sudaryta Viesyjuy pirkimy komisija vienam ar keliems
pirkimams arba nuolating Viesyju pirkimy komisija gimnazijos direktoriaus nustatytam laikotarpiui.
Viesyjy pirkimy komisijos sekretoriumi paprastai skiriamas Vie$yjy pirkimy komisijos pirmininko
paskirtas VieSujy pirkimy komisijos narys.

12, Viedyjy pirkimy komisija veikia gimnazijos vardu pagal jai nustatytas uZduotis ir
sutetktus jgaliojimus. VieSuyjy pirkimy komisija dirba pagal gimnazijos direktoriaus patvirtinta darbo
reglamenty ir yra atskaitinga gimnazijos direktoriui, vykdo tik ra$ytines uzduotis ir jpareigojimus.
VieSyju pirkimy komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima
savarankiSkai.

13. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasililymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy Ziniy, gimnazijos direktoriaus sprendimu, gali biiti kvie¢iami ekspertai konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy Ziniy, ir (ar) tickeju pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su
ekspertais turi vykti nepaZeidZiant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

14.  Prie$ pradedami vykdyti jiems nustatytas funkcijas gimnazijos darbuotojai ar pagalbinés
pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, Viesyjy
pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procedirose ar galintys daryti
jtaka jos rezultatams, turi pasiradyti nelalifkumo deklaracija (forma patvirtinta Viesujy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d, jsakymu Nr. 18-93 . Dél negaliskumo deklaracijos
tipinés formos patvirtinimo”) ir konfidencialumo pasiZadéjima (Taisykliy 4 priedas). Ne3aliskumo
deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus darbuotojai turi atnaujinti (pasirasyti naujus} ne
reCiau, kaip vieng karty per metus. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius, Vie$yjy pirkimy
komisijos nariai ir vie$ujy pirkimy procedirose dalyvaujantys ekspertai, prie§ pradédami vykdyti
Jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas turi uzpildyti arba atnaujinti
privadiy interesu deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos viesujy ir privadiy interesy
derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme.

15. Gimnazija prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo

isigyti naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau - CPO) atlikta pirkimo procediira
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi kai;

15.1 ka1 pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 10 000 Eur. be PVM;

15.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka gimnazijos poreikius ir
gimnazija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu badu racionaliai naudodama tam
skirtas lesas.

16.  Nusprendus pirkimo nevykdyti per / i§ CPO, sitilyma teikiantis subjektas privalo
motyvuoti savo sprendima, tai patvirtinantj dokumenty paskelbti gimnazijos tinklalapyje ir jj
saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais VP[ 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

17. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. atlieka Rinkos tyrima,

17.2.rengia ir teikia UZ pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo priezitra
atsakingam asmeniui informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudzZetiniais metais (Pirkimy sarasa);

17.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo parai$ka (Taisykliu | priedas). Kartu su
paraiSka rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacijg, kvalifikacijos reikalavimus (jei
tokie sitilomi), neprivalomus tiekéjy padalinimo pagrindus (jei tokie sitlomi), kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartus (jei tokie siilomi), pasitilymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties
projekta arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas (Jei tokias siiilo) ir pagrindima dé} pirkimo



objekto neskaidyrno | dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atlickamas statinio statybos darby ir
statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

17.4.teikia i¥vadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija.

177.5.esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti navjus pirkimus, rengia tarnybinius
prane§imus del pirkimy plano pakeitimo ir juos perduoda Uz pirkimy planavimg, organizavima ir
organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui.

18.  Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

18.1.vykdo mazos vertés pirkimy procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprago,
patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 18-97 _Dél
mazos vertes pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo”, nustatytais atvejais ir tvarka:

18.2.vykdo atnaujinto tickéjy varzymosi procediiras pagal preliminariajg (-8ias) sutartj (-is):

18.3.vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediras;

18.4.vykdo prekiy, pastaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminariaja sutartimi;

18.5.pildo Tiekéju apklausos pazyma (Taisykliy 3 priedas);

18.6.rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasillymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurodé Pirkimy iniciatorius;

18.7.pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima.

18.8. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy

pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusi pasiiilyma skelbia
CVP IS;

18.9. sudaro savo vykdomy pirkimuy dokumenty bylas;

18.10. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal Vie3ujy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas Viesujy pirkimy tamybai.

19, VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal Vieujy pirkimy komisijos darbo reglamenta, ir
be Kity jai nustatyty funkcijy:

19.1. vykdo tarptautines vertés ir supaprastintus (ifskyrus maZos vertés pirkimus), jei
gimnazijos direktoriaus rezoliucija Pirkimo paraiSkoje nepaskiriama kitaip;

19.2 jei reikalinga, sitllo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybes vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy Il‘llClatOI‘IU.S arba sitlo
pateikty reikalavimy pataisymus;

19.3.sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;
pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasiradytas pirkimo sutartis perduoda Uz pirkimy
planavima, organizavima ir organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui;

20, CVP IS Administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

20.1.atsako uz duomeny apie gimnazija aktualuma ir teisinguma, administruoja gimnazijos
darbuotojams suteiktas teises;

20.2.sukuria ir registruoja naujus gimnazijos CVP IS naudotojus (pvz. VieSuyjy pirkimy
komisijos narius ir kt,) kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

20.3.Gimnazijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP IS.



I SKYRIUS _
PIRKIMY ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

21.Gimnazijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
Pirkimy iniciatoriai, inicijuodami prekiy. paslaugy ar darby, reikalingy administracijos padalinio
tfunkeijy ir uzdaviniy vykdymui, pirkima.

22 Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudZetiniy mety gruodzio 1 d. elektroniniu
pastu uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZitir atsakingam asmeniui
pateikia Pirkimy saradg.

23.  Pirkimy iniciatorius, prie§ teikdamas Pirkimy sara3a, privalo:

23.1. perzinréti galiojantias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti
pasiradyty sutarCiy galiojima (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), u7t1krmdamas
nepertraukiamg gimnazijos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

23.2, atlikti Rinkos tyrima, reikalinga potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

23.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti siilymg dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis
CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu). Jei teikiamas siilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPQ elektroniniu
katalogu, turi biiti pateikiami ir tokj sprendimg pagrindziantys argumentai;

23.4. kai numatoma vykdyti maZos vertés neskelbiamg pirkima - jvertinti taikytinas
pirkimo vykdymo priemones.

Pirkimy planavimo etapas

24. Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas
asmuo pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia gimnazijos Pirkimy plano (Taisykliy 2
priedas) projekta:

24.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj vieSujy pirkimy
zodyng, patvirtintg Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (O.L 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5
tomas, p, 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento
(EB) Nr. 213/2008, i§ dalies keifiandio Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas
2004/17/EB ir 2004/1 S/EB dél viedyju pirkimuy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (OL 2008 L 74. p.
1) (toliau ~ BVPZ):

24.2. vadovaudamasis VP[ 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vieojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birZelio 27 d. jsakymu Nr. 18-94 . Dé]l Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skaigiavimo
metodikos patvirtinimo", nuostatomis, apskai¢inoja numatomuy pirkimy vertes;

24.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VPl 23 ir VP[] 24 straipsnivose nurodyty
subjekty;

24.4. jvertina galimybe prekes, pasiaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

24.5. jvertina galimybe pirkima atlikti CVP IS priemonémis.

25. Gimnazijos direktoriui patvirtinus Pirkimy plana, uZ pirkimy planavima, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieZifira atsakingas asmuo parengia Pirkimy suvestine ir, vadovaudamasis



VP| 26 straipsniu, ne veliau nei iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. ja paskelbia CVP IS
priemonémis. VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka. Si nuostata netaikoma mazos vertés
pirkimams iki 2023-01 -01.

26.Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetinials metais tikslinti patvirtinta Pirkimy plana,
Pirkimy iniciatorius, pateikia uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo
priezilirg atsakingam asmeniui pranedima dél Pirkiniy plano keitimo.

27. Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiira atsakingas
asmuo, 1§ Pirkimy iniciatoriy gaves prane§ima dél Pirkimy plano keitimo, pradeda Pirkimu plano
keitimo procediira. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitira
atsakingas asmuo suderina patikslinty Pirkimy piano projekta ir teikia ji gimnazijos direktoriui
tvirtinti,

28. Direktoriui patvirtinus Pirkimy plano pakeitima, Uz pirkimy planavima, organizavima
ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas asmuo per 5 darbo dienas patikslina paskelbtg Pirkimy
suvestine.

31. Pirkimy planas ir Pirkimuy suvestiné gali buti nekei¢iami, jeigu dél nenumatyty
aplinkybiy i8kyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkima, arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi, informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta Pirkimy suvestingje.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

32. Prrkimy iniciatorius, pries inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka Rinkos tyrimg, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia j
informacijg apie anks¢iau vykdytus analogiSkus ar panaius pirkimus ir sutaréiy jgyvendinima ir
uzpildo Pirkimo parai$ka (Taisykliy 1 priedas). Pirkinio paraiska gali biiti nepildoma, jei numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesneé kaip 500 Eur. be PVM.

33. Uzpildyta ir su Finansininku ir Pirkimy organizatoriumi suderinta Pirkimo paraiska
teikiama gimnazijos direktoriui, kuris priima viena i§ sprendimuy ir Pirkimo paraiskoje rezoliucija
nurodo:

33.1.  pavesti jau sudarytai Viesyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras arba
sudaryti naujq Viedyjy pirkimy komisija ir patvirtinti jos sudétj, bei pavesti jai atlikti Pirkimo
paraidkoje nurodyto pirkimo procediras, pavesti pirkimy organizatotiui atlikti maZos vertés pirkimo
procediiras;

33.2. jgalioti kitg perkan€iaja organizacija / perkantijj subjekta atlikti pirkimo procediras iki
pirkimo sutarties sudarymo, nustadius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;

33.3. nevykdyti vie3ojo pirkimo.

34. Pirkimo paraiskos ir jy priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais
(bylose).

Pirkimo vykdymo etapas

34. Centro direktoriui priémus sprendima pavesti pirkimo procediiras atlikti Viesujy pirkimy
komisijai, Viesyju pirkimy komisija;

34.1.parenka pirkimo biida. Jei priimamas sprendimas tarptautinés vertés pirkima vykdyti
neskelbiamy deryby biidu, Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka parengia prasymo dél sutikimo
vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby biidu projekta (i8skyrus VPT 72 straipsnio 1 dalyje nustatytus
atvejus, kai toks sutikimas nereikalingas, ir atvejus, kai pirkimas vykdomas pagal P] nuostatas). Rasta
pasirgzo Viesyju pirkimu komisijos pirmininkas;

34.1.rengia, suderina su Pirkimy iniciatoriumi, Finansininku ir Teisés skyriaus darbuotoju
(toliau - Teisininku) ju kompetencijos ribose ir tvirtina pirkimo dokumentus, Jei VieSyjy pirkimy
komisijai nepavyksta pirkimo dokumenty suderinti su $iame punkte nurodytais asmenims, galutinj



sprendimg dél pirkimo dokumenty tvirtinimo rezoliucija priima gimnazijos direktorius;
34.2.pildo skelbimg apie pirkimag;
34.3.priima sprendima dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procediry
vykdymo metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;
34.4.atlieka kitas funkcijas ir procediras, numatytas Viesyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente, _
35. Gimnazijos direktoriui rezoliucija paraiskoje priémus sprendima pavesti mazos vertés
pirkimo procediiras arba pagal preliminariaja sutartj atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkinio procediiras atlikti Pirkimy organizatoriui,
Jis:
35.1.parenka pirkimo buda:
35.2.rengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimu iniciatoriumi, Finansininku ir
Teisininku juy kompetencijos ribose;
35.3.atliekant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, i3skyrus $iy Taisykliy 42,4 punkte
numatytus atvejus, pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 1 priedas).
35.4.Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus ju
prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 500 Eur. be
PVM, taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga, [vykes pirkimas
uZregistruojamas pirkimy registre, o ji pagrindziantis dokumentas - prekiy paslaugy ar darby
priémimo-perdavimu aktas, saskaita faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo
sutartis - saugomi prekiy, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

36. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo
ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés
aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

37. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atliekant maZos vertés pirkimus
parengia Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZidirg atsakingas asmuo
arba vadovo paskirtas Pirkimy organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju - Viesyjy
pirkimy komisija. Pagrindinés sutarties projekta preliminariosios sutarties pagrindu parengia Uz
sutarCiy vykdymo prieZiira atsakingas asmuo. Mazos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali
pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

38. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai turl biti suderinti su
Pirkimy iniciatoriumi, Teisininku ir Finansininku. Pagrindinés sutarties, sudaromos preliminariosios
sutarties pagrindu, projektas turi biti suderintas su Teisininku, Finansininku ir Pirkimy
iniciatoriumi, Nurodyti asmenys pagal kompetencija vizuoja sutartj ir pasirazomus jos priedus.

39. Pirkimo sutartj pasiraSo gimnazijos direktorius, jam nesant - jo funkcijas laikinai
atlickantis pavaduotojas arba kitas gimnazijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas. Sutartyse prie aliy
paraso rekvizito nurodoma pasirasymo data.

40. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Viesujy
pirkimu komisijos sekretorius arba kitas paskirtas Vieyjy pirkimy komisijos narys arba Pirkimy
organizatorius, nedelsiant skelbia VP nurodyty informacija (laiméjusj pasilyma ir (ar) sudaryta
pirkimo sutartj ir jos pakeitimus),

41. UzZregistraves pirkimo sutartj. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieZilirg atsakingas asmuo apie tai informuoja Pirkimy iniciatoriy. Gimnazijos
administracijos padaliniy vadovus (jei pirkimo sutartis susijusi su padalinio veiklos sritimi) ir
perduoda pirkimo sutarties originala. UZ sutardiy saugojima atsakingam asmeniui. Uz pirkimy
planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas asmuo, gaves informacija,
kad pasikeite UZ sutardiy vykdymo prieziiira atsakingas asmuo ir (ar) Pirkimy iniciatorius, turi



atitinkamai atnaujinti informacijg Taisykliy 8 punkte nurodytame registre,

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

42. Gimnazijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uZtikrina sutartyje paskirtas
asmuo pagal kompetencijg ir jstaigoje uZimamas pareigas. Prevencine kontrole gimnazijos vidaus
teisés aktuose nustatytos kompetencijos ribose atlieka ir Uz pirkimy planavimg. organizavima ir
pirkimy organizavimo priezitira atsakingas asmuo. Finansininkas ir uZ sutar¢iy saugojimg atsakingas
asmuo.

43. Uz sutar¢iuy vykdymo priezilirg atsakingas asmuo, pastebéje;s pirkimo sutarties vykdymo
trikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo raitu kreiptis j
Tiekéja prasydamas istaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui
pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uZtikrinimo budus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba)
inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais, UZ sutaréiy vykdymo prieZitra
atsakingas asmuo, suderings su Teisininku, Finansininku ir uZ pirkimy planavima, organizavima ir
pirkimy organizavimo prieZilira atsakingu asmeniu, parengia dél to prane§img Tiekéjui, kurj
pasiraSo gimnazijos direktorius.

44. Gimnazijos direktoriui priemus sprendima nutraukti pirkimo sutartj. Uz pirkimy
planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitira atsakingas asmuo parengia pirkimo
sutarties nutraukimo dokumentus;

44.1 suderintus su Finansininku, Teisininku ir pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus
pateikia gimnazijos direktoriui pasiradyti. _

45. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitima inicijuoja Uz sutar¢iy vykdymo prieZitira atsakingas
asmuo;

45.1.suderina su Finansininku, Teisininku ir uZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieziiirg atsakingu asmeniu pirkimo sutarties keitima;

45.2.du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius teikia gimnazijos direktoriui pasirasyti;

46. Uz sutarlly vykdymo prieZiira atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybes reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai Kitos pirkimo sutartyje nustatytos
salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai. Uz sutar¢iy vykdymo priezifirg atsakingas asmuo
pastraso priemimo-perdavimo akty ar kitg paslaugy suteikima, prekiy pristatymg ar darby atlikimg
pagrindZiantj dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastabu dél
gimnazijos pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby,

47. Jei Uz sutardiy vykdymo prieZiiira atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
sglygas, taciau pazeistos kitos joje nustatytos neesminés saglygos, priémimo-perdavimo akte nurodo
nustatytus trilkumus, ji pasiralo ir teikia silymg gimnazijos direktoriui dél pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo bidy taikymeo tiekéjui.

48. VykdZius arba nutraukus pirkimo (preliminariaja) sutartj. Uz sutaréiy vykdymo
prieZiiirg atsakingas asmuo tarnybiniu pranesimu informuoja Uz pirkimy planavima, organizavima
ir pirkimy organizavimo prieZiira atsakinga asmenj apie sutarties vykdymo metu iskilusias
problemas ir sitilymus del analogisky pirkimy vykdymo (pirkimo dokumenty, sutarties salygy.

kvalifikaciniu reikalavimy ir kt.) ateityje. Tarnybinis prane§imas saugomas kartu su pirkimo procediiny
dokumentais ir j jj turi biti atsizvelgiama vykdant analogiskus arba panasius pirkimus.



49. ITvykdZius ar nutraukus pirkimo (preliminariajg) sutartj, Uz sutargiy vykdymo pricZitira
atsakingas asmuo per 3 darbo dienas perduoda visa su pirkimo sutarties jvykdymu ar nutraukimu
susijusia informacijg Uz pirkimy planavimg. organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZitirg
atsakingam asmeniui.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Uz viedyjy pirkimy sutaréiy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty saugojima
atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutarciai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir sutar¢iy perdavimg j
archyva.

51. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi VP] 97
straipsnio 3 ir 4 / P] 103 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.




